Coordination Générale des Migrants pour le Développement

CGMD Axe Belgique_Pays du Sud

Grand Place n°15, Hôtel de Ville d’Haine-Saint-Pierre

7100 La Louvière - Belgique
Tel : +32 (0)64 28 18 33 /  GSM : +32 (0)484 50 51  36 /  Fax : +32 (0)64 55 84 33
OFFRE D’EMPLOI

 La Coordination Générale des Migrants pour le Développement CGMD 
Recherche pour son siège en Région Wallonne  

Un responsable administratif, chargé de la gestion et du suivi de projets

· missions : 

· Vous travaillez sous la supervision du Coordonnateur de la CGMD

· Vous appuyez les fonctions du coordonnateur de la CGMD

· Vous êtes responsable du suivi administratif,

· Vous gérez l’organisation et le suivi des activités et des projets en cours,

· Vous animez le service d’information destiné aux membres de la CGMD,
· Vous dressez les rapports d’étape et de fin des projets,

· Conditions à remplir

· Etre en possession d’un graduat en sciences sociales ou tout autre diplôme équivalent avec au moins trois années d’expérience dans la conduite de projets et ou programmes dans le secteur associatif ou être titulaire d’une Licence en sciences sociales avec deux années d’expériences dans le secteur ci-dessus. 
· Avoir une bonne connaissance des logiciels de traitement de texte (Word, Excel, PP). Une connaissance d’Office Access sera en faveur de votre choix.

· Etre capable d’évoluer et de s’épanouir dans un environnement multiculturel,

· Avoir un sens prononcé de la responsabilité et du service rendu à autrui,
· Avoir une connaissance satisfaisante des notions d’inter-culturalité, de codes culturels, et de la diversité socioculturelle,
· Savoir se conformer aux bonnes pratiques socioprofessionnelles (organisation, assiduité, ponctualité, rigueur, efficacité, sociable et solidaire, …)
· Avoir un passeport APE    

· Condition d’engagement :

· Contrat à durée déterminée (CDD), avec possibilité de passer en CDI
·  Temps plein

· Conditions APE 
· autres avantages salariaux
· Le candidat sélectionné sera appelé à se déplacer en Wallonie dans le cadre de l’accompagnement des associations membres de la CGMD. 

· Les bureaux seront installés à Namur avec une possibilité d’extension à La Louvière (si le local de Namur ne lui est pas accessible tous les jours ouvrables).

· les candidatures (CV et lettre de motivation) doivent être introduites uniquement par courrier électronique à l’adresse suivante : admin@cgmd.be, au plus tard jusqu’au 08 Septembre 2009.

